Como acessar o Formulario de Requerimento
de Horario Especial de Trabalho
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Passo 1: Acesse o SEl e no menu principal clique em Iniciar Processo

Passo 2: Selecione a op¢ao Comum
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Passo 3: Na escolha do tipo de processo, selecione: Processo de Horario Especial de Trabalho
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Passo 4: Em nivel de acesso, escolha Restrito com a seguinte Hipdtese Legal: Informacgao Pessoal

Passo 5: Clique em Salvar
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Passo 6: Clique na op¢ao de Incluir Documento no menu superior
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Passo 7: Escolha o tipo de documento: Requerimento de Horario Especial de Trabalho
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Passo 8: Em nivel de acesso, escolha Restrito com a seguinte Hipdtese Legal: Informacgao Pessoal

Passo 9: Clique em Salvar
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
Nucleo de Pericia Médica para analise de horario especial de trabalho
Viaduto do Cha, 15, 92 andar - Bairro Centro - S3o0 Paulo/SP - CEP 01002-900
Telefone:

REQUERIMENTO DE HORARIO ESPECIAL DE TRABALHO
O presente processo devera ser remetido 3 unidade SEGES/COGESS/HORARIOESPECIAL;

E importante que o presente requerimento esteja acompanhado de documentagio comprobatdria das informagdes, de forma a subsidiar a justificativa do pedido, devendo, caso solicitado, apresentar os
originais na avaliacdo presencial;

Este documento deve ser preenchido pelo servidor(a), em conjuntc com a chefia da unidade e ambos assinardoe, certificando a veracidade das informagdes;
Caso o pleito seja deferido é responsabilidade da Secretaria do solicitante proceder com os encaminhamentos posteriores para efetivagdo da concessdo.
1. IDENTIFICA(;EO DO SERVIDOR (A) - TODAS AS INFORMAQ&ES SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO:

Nome:

RE:

Data de Nascimento:

Estado Civil:

Categoria Funcional:

Padrio/Referéncia:

Cargo/Fungio/Cargo em comissio:

Passo 10: Apds o preenchimento do documento o arquivo devera ser assinado pelo Servidor ou Servidora solicitante e pela

Chefia Imediata.



